Schritt-fur-Schritt-Anleitung fir Eltern  :twvui....
der Schulen Baar zum Schulportal

Wichtiger Hinweis: Bitte gehen Sie die folgende Anleitung Schritt fur Schritt durch und
uberspringen Sie keinen Schritt. Alle Elternteile missen zwingend ein ZugLogin
erstellen und sich Uber eZug anmelden. Eine direkte Registrierung bei Klapp ist zwar
moglich, ermdglicht aufgrund der Vorgaben des Kantons jedoch keine Nutzung des
Schulportals. Den Autorisierungscode erhalten Sie per Post, sobald Ihr Kind im
System erfasst ist entweder vor den Sommerferien oder unterjahrig kurz vor dem
Eintritt.

@ Dies ist eine Anleitung zur Einrichtung von ZugLogin, der eZug-App und dem
Schulportal KLAPP. Bitte folgen Sie den Schritten. Was ist was?

1. ZugLogin: Sichere digitale Identitat fir den Kanton Zug. Sie benétigen das ZugLogin fiir den
Zugang zu kantonalen Online-Diensten.

2. eZug: Eine App, die als zentrale Plattform fiir verschiedene Dienste nditig ist und den
Zugang zum Schulportal ermdglicht.

3. Schulportal (Klapp): Das digitale Kommunikationsportal der Schulen Baar fiir Eltern und

Schule.
II#
B Kanton Zug { P (LA
ZUGLOGIN eZug App Schulportal

Nattirliche Personen Auf dem Smartphone Smartphone oder Web


https://www.schulen-baar.ch/

Schritt 1: Registrierung des ZugLogins

1 Offnen Sie den Browser (z. B. Edge).
Geben Sie in der Adressleiste Folgendes ein: https://www.zuglogin.ch/

Sie konnen auch direkt hier auf den Link klicken.

Klicken Sie auf dieser Webseite bei ,Benutzerkonto beantragen” auf "schriftlich
oder am Schalter".

Il Kanton Zug

Sie befinden sich hier: Benutzerkonto

Benutzerkonto des Kantons Zug

Anmelden
Geben Sie lhre Kundennummer und |hr Passwort ein:

Kundennummer |

Passwort

Benutzerkonto beantragen

Schriftlich oder am Schalter

Anmelden mit eZug

Melden Sie sich mit eZug an:

Hilfe

Passwort vergessen?
Kundennummer vergessen’
Initialpasswaort abgelaufen?

Benutzerkonto beantragen
Schriflich oder am Schalter

Benutzerkento zuriicksetzer

Online Hilfe

Helpdesk (rund um die L

Inland: 0848 63 63 63
International: +41 848 63 63

Einhsitstarif Fesinetz Schweiz: max. Cl
0.08Min.

Die Mobilfunk- und Auslandtarife konne
abweichen. Die Gesprache konnen au:
Sicherheilsgrunden und zu Ausbildung:
aufgezeichnet werden

@ Hinweis: FUr diesen Schritt benétigen Sie noch keine Kundennummer und kein

Passwort


https://www.zuglogin.ch/

2 Klicken Sie auf den dussersten linken Reiter "Nattirliche Person (schriftlich)"

h hier: Benutzerkonto

Antragstellung

Natlrliche Person Naturliche Personen Juristische Person
(schriftlich) (am Schalter) (schriftlich)

Fir natiirliche Personen, die im Kanton Zug steuerpflichtig sind.

1. Fullen Sie die folgenden Felder aus und klicken Sie auf "Antragsformular
herunterladen”.

2. Uberpriifen Sie die Adressangaben im Antragsformular.

Melden Sie nétige Anderungen umgehend Ihrer Wohnsitzgemeinde und

reichen Sie das Antragsformular erst nach erfolgter Korrektur ein.

Sind die Adressangaben korrekt, drucken Sie das Antragsformular aus.

. Senden Sie das eigenhandig unterzeichnete Antragsformular per Post an
die auf dem Formular aufgedruckte Adresse.

5. Anschliessend kénnen Sie den Browser schliessen.

2w

Persénliche Daten

Hilfe

Passwort vergessen
Kundennummer verg
Login

Online Hilfe

Helpdesk (rund ur

Inland: 0848 63 63 €
International: +41 84

Einheitstarif Festnetz Schwe
Die Mobilfunk- und Auslandt
abweichen. Die Gesprache |
Sicherheitsgrinden und zu /
aufgezeichnet werden

3 Geben Sie Ihre AHV Nummer, Ihre E-Mail-Adresse und Ihr Geburtsdatum ein.

Klicken Sie auf "Antragsformular herunterladen".

Das Formular in Form eines PDFs 6ffnet sich daraufhin in Ihrem Browser.

Sie kdnnen das PDF direkt digital im Browser ausfullen.

Yy A e [Ty

Login
Online Hilfe
Fiir natiirliche Personen, die im Kanton Zug steuerpflichtig sind.

1. Fillen Sie die folgenden Felder aus und klicken Sie auf "Antragsformular .

(o Helpdesk (rund um die Uhr)
2. Uberprifen Sie die Adressangaben im Antragsformular.

Melden Sie notige Anderungen umgehend lhrer Wohnsitzgemeinde und Inland: (_)848 63 63 63

reichen Sie das Antragsformular erst nach erfolgter Korrektur ein. International: +41 848 63 63 63
3. Sind die Adressangaben korrekt, drucken Sie das Antragsformular aus.

. 3 o ) Einheitstarif Festnetz Schweiz: max. CHF 0.08/Min

4. Senden Sie das eigenhandig unterzeichnete Antragsformular per Post an Dic Mobifunk- und Aslandtarife kinnen davon

die auf dem Formular aufgedruckte Adresse. abueichen. Die Gesprache konnen aus
5. Anschliessend kénnen Sie den Browser schliessen. Sichere farmen wic 2 Aushidanaszweckey

aufgezeichnet werden

Persénliche Daten

AHV/Sozialversicherungsnummer 756.1234.5678.90
(z.B. zu finden auf lhrer
Krankenversicherungskarte)

abe AHV-N

wmm

teu

E-Mail-Adresse beispiel@beispiel.ch

Geburtsdatum (tt.mm.jjjj) 12.05.1987|

Antragsfofmular hefunterladen



Kontrollieren Sie alle Angaben - insbesondere Ihre E-Mail-Adresse und Ihre
Mobilfunknummer die Sie eingegeben haben nochmals auf ihre Richtigkeit.

Sie kdnnen anschliessend im gedffneten PDF rechts oben auf das Druckersymbol
klicken.

o O

X
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5 Wahlen Sie den Drucker aus und klicken Sie unten links auf "Drucken"

Abbrechen

6 Erstellen Sie eine Kopie der Vorder- und Ruckseite der ID oder des Reisepasses.
Verwenden Sie keine Fahrausweise, Aufenthaltsbewilligungen oder andere

Ausweisdokumente.
Der kopierte Ausweis muss der im Formular angegebenen ID-/Passnummer

entsprechen.
Es spielt keine Rolle, ob die Vorder- und Ruckseite auf separaten Ausdrucken sind.

Wichtig ist, dass alles leserlich ist.

IDCHESDDDZS568¢5<<C<CCCCe<<s
B8102288M1301013CHECCCCCCCCCLS
VADIS<CRUDCLCCLLLLLCLLLeececs




7 Nehmen Sie das ausgedruckte Formular.
Unterschreiben Sie das Formular am untersten Teil des Blattes unter der
Uberschrift ,Unterschrift Antragstellerin/Antragsteller”.

Finanzdirekuon

Ka nton ZU g Benutzerkonto-Service

Online Hilfe: hitps:flvwew.zuglogin.ch
Helpdesk Tel: 0848 63 63 63

Antragsformular fiir natiitliche Personen

Datum: 31.03.2023

Personennummer geméss Steuererklarung: 1234.56.78
Kontakt E-Mail Adresse: hans.muster@gmail.com

By (=] Antrag Benutzerkonto Kanton Zug
;Er_ﬁ:p Postfach
! 8010 Ziirich

Aredge chne Unterschrift, mit Anderungen, Erganzungen oder Beilagen etc. konnen nicht vevarbeitet werden
formiert

beantragende Person vwird per E-Mail entsprechend in-

Falls Sie Fragen haben, informieren Sie sich bitte Gber die Online-Hilfe https:/www.zuglogin.ch oder wenden Sie sich
an unseren Helpdesk Tel: 0848 63 63 63.

8 Senden Sie das ausgefullte und unterschriebene Antragsformular sowie die Kopie
Ihrer ID/Ihres Reisepasses mithilfe des vorfrankierten und voradressierten
Couverts ein.

@ Nach spatestens zwei Wochen erhalten Sie zwei Briefe per Post:

1. Einen Brief mit Kundennummer

2. Einen eingeschriebenen Brief mit Initialpasswort

& Bitte bewahren Sie die Kundennummer gut auf, da Sie diese fur jeden Login
auf www.zuglogin.ch und beim Einrichten der eZug App bendétigen.

Bitte loggen Sie sich innerhalb von zwei Wochen nach Erhalt der
Kundennummer und des Initialpassworts das erste Mal ein, ansonsten verfallt das
Initialpasswort.


http://www.zuglogin.ch

Schritt 2: Aktivieren des ZuglLogins

9 Nach Erhalt der Kundennummer und des Initialpassworts per Post, 6ffnen Sie den
Browser und geben Sie www.zuglogin.ch in die Adresszeile ein.
Tragen Sie die Kundennummer, die Sie per Brief erhalten haben, in das Feld
~Kundennummer” ein.
Tragen Sie das Initialpasswort, das Sie mit dem eingeschriebenen Brief erhalten
haben, in das Feld , Passwort” ein.
Klicken Sie mit der Maus auf den Button ,Login” direkt unter dem Passwort-Feld.

EEE Kanton Zug Deutsch »

Sie befinden sich hier. Benulzerkonto

Hilfe
Benutzerkonto des Kantons Zug
Anmelden Passworl vergessen?

Kundennumimer vergessen?

Geben Sie ihre Kundennummer und Ihr Passwort ein Initialpasswort abgelaufen?
Kundennummer In Benulzerkonto beantrager

Schriftlich oder am Schalter

Passwor sssssssssssssssssses (H] Benutzerkonto zurlicksetzen

Online Hilfe

Helpdesk (rund um die Uhr)
Benutzerkonto beantragen
48 63 63 63

nal. +41 848 6363 63

Schnflich oder am Schalter

Anmelden mit eZug

Melden Sie sich mit eZug an

ezug

eZug: Weitere Informalionen

Anmelden mit SwissID

Melden Sie sich mit Ihrer SwissiD an

- [

SwissID: Weitere Informationen


http://www.zuglogin.ch

Geben Sie nach dem Login Ihre E-Mail-Adresse ein und klicken Sie auf den Button
~Weiter”.,

Bitte verwenden Sie dieselbe E-Mail-Adresse, die Sie auch auf dem Formular
eingetragen haben.

10

I Kanton Zug Angemeldet als Thomas Leuthard  Deutsch~ | Logout

Sie befinden sich hier: Benutzerkento

i Einstellungen
E-Mail-Adresse

Persdnliche Einstellungen

HHitkents: Sicherheitseinstellungen
Geben Sie Ihre neue E-Mall-Adresse ein und kiicken Sie aul "Weiter”. Falls Sie

innerhalb 3 Minuten keine E-Mail erhallen, Gberprifen Sie den Spam-Ordner Lelzle ANvIEten

Motsperrung

E-Mail-Adresse

Abbrechen

Benutzerkonto Desktop

11 Geben Sie nun Ihre Mobiltelefonnummer im internationalen Format ein.
Beginnen Sie mit 0041, gefolgt von Ihrer vollstandigen Mobilnummer.

I Kanton Zug Angemeldet als Thomas Leuthard Dewsch=  Logout

Sie befinden sich hier. Benutzerkonio

i Einstellungan
Mobile-Nummer

Personliche Einstellungen

Haweis; Sicherheitseinstellungen
Geben Sie ihre neue Moblie-Nummer ein. Achten Sie daraul, dass Sie ihre

Mobile-Nummer mit der Landesvorwahl (0041 fur die Schweiz) eingeben. Letzie Aklivitaten
Verwenden Sie keine Leer- oder sonstigen Sonderzeichen. Die Nummer muss Notspemung

analog folgendem Beispiel eingegeben werden: 0041223334444, Klicken Sie aul

"Weiter™ Benutzerkonto Kschen

Onling Hite
Nobile-Nummer 00417912345678

Abbrechen

Benutzerkonto Desktop

Alle Anwendungen



12 Wahlen Sie mit einem Klick auf das Drop-Down-Menu bei ,Frage” eine
Sicherheitsfrage aus.
Schreiben Sie in das ,,Antwort“-Feld direkt darunter Ihre Antwort.
Klicken Sie auf ,Weiter".
Diesen Schritt mussen Sie fur insgesamt 5 unterschiedliche Sicherheitsfragen
wiederholen.

EEl Kanton Zug Deutsch »

Sie befinden sich hier. Benulzerkonlo

Hilfe
Benutzerkonto des Kantons Zug
Aktivierung: Sicherheitsfragen (2/ 5) SIEnCHEE
N Sie aus dem Frapenkatziog unten die zweile Sicherheitsfrage aus und Help:jegk :rund um die Uhr)

beantworien Sie diese
Inland: 0848 63 63 63
Intemnaticnal; +41 848 63 63 63

Frage Wie heisst Ihre Lieblingssportmannschaft?

‘Wie heisst Ihre Lieblingssporimannschaft?
Antwort Was ist Ihr Traumberuf?

Welches Land méchten Sie auf keinen Fall bereisen?

Wie heisst ihr Lieblings-Serg?

Wo haben Sie Ihren ersten Uriaub verbracht?

Was war das Ziel Inrer ersten Flugreise?

Inwelcher Strasse sind Sie aufgewachsen?

Wie hiess |hr Lieblingslehrer in der Grundschule?

Welchen Spitznamen trugen Sie als Kind?

Was war der erste Film. den Sie sich im Kino angeschauten?

Wie hiess Ihr bester Freund. als Sle Teenager waren?

Wie hiess Ihr erstes Haustier?

VWas st Inr Lieblingskingerbuch?

Wie hiess Ihr erster Vorgesetzter?

Wer war |hr Lieblingsfilmstar, als Sie zur Schule gingen?

Wie hiess |hre Lieblingsband oder Ihr Licblingssanger zur Schulzeit?
Wo haben Sie Ihren Eheparinerin kennengelernt?

Wo haben oger machien Sie Ihre Flitterwochen verbringen?

Was war das Modell Inres ersten Motorfahizeugs?

Wie hiess die Fanrschule, in der Sie den Fuhrerschein gemacht haben? «

« DBl ung & anotaie konren davor
e Gespriche konner sus
3 zu Avstridungazwesten

13 Nach Beantwortung der funf Sicherheitsfragen erhalten Sie einen Code per SMS.
Geben Sie diesen in das obere Feld ,Code” ein und klicken Sie dann auf , Weiter”,
um fortzufahren.

EE Kanton Zug Deutsch

Sie befinden sich hier. Benutzerkonlo
Hilfe
Benutzerkonto des Kantons Zug

Anmelden IMobile-Nummer nicht verflighar?

Cnline Hilfe
Geben Sie den Code gin, welchen Sie via SMS erhalien haben
Helpdesk (rund um die Lihr)

o 0848 63 :
Code 643430 Infand: 0848 63 63 62
— International +41 848 63 63 63
tanf Seconetz Schweir max CHF

,




14 Nun mussen Sie ein neues Passwort festlegen.
Geben Sie ein neues, sicheres Passwort ein und bestatigen Sie es mit ,Weiter".
Stellen Sie sicher, dass Sie Ihr Passwort sicher aufbewahren, z. B. mit einem
Passwortmanager, und die Passwortregeln beachten.

N Kanton Zug Deutsch v

Sie befinden sich hier. Benulzerkonlo

Hilfe
Benutzerkonto des Kantons Zug
Aktivierung: Passwort wechseln Gl (LAl
zten Schritt der Aklivierung des Benulzerkontos missen Sie das Helpdesk (rund um die Uhr)

t durch ein eigenes ersetzen Folgende Regein sind dabel Zu

Inland: 0846 63 63 63
tional: +41 848 63 63 63

g sein

Neues Passwort [ — |:|
NEUSS PASSWOIT  sessssssssssnsssrass Nl
bestatigen

15 Sie haben nun Ihr ZugLogin Benutzerkonto erfolgreich eingerichtet.
Unter ,Sicherheitseinstellungen” kénnen Sie Anpassungen vornehmen und z. B.
Ihre funf Sicherheitsfragen einsehen.
Sie kdnnen nun den Browser schliessen.

EEl Kanton Zug Angemeldet als Delete Please. Dewsch- | Logoul

Sie beflinden sich hier. Benulzerkonlo

Einstellungen

Desktop

Persdnliche Einstellungen

le Anwen n : ;

Alle we dUngE Sicherheitseinsteliungen
Sichere E-Mall (Einverstandniserkianung und Wahl des Providers) Letzte Aktivitaten
Steververaaitung: Meine Steuererkiarungen (sinsehen und herunteriaden) Notsperrung

. - nutzerkonto Msch
Verwaltungsgericht (Elektronische Eingaben) HERUEETRontD iischen

- ; Benutzerkonto koppein
Benutzerkonto-Service (Demoformular elektronische Unterschrily
Onling Hilfe
Benutzerkonto (Anwendungen keppein)

Zuger Polizei (Gastmeldeschein)
Benutzerkonto Deskiop

Alle Anwendungen

10



16 Laden Sie nun als Nachstes die eZug App herunter.
Folgen Sie dazu der Anleitung im nachsten Schritt.

Schritt 3: eZug App installieren und einrichten

17 Laden Sie die eZug-App aus dem Apple App Store oder Google Play Store
herunter.
Installieren Sie die App und 6ffnen Sie sie.

18 starten Sie die Einrichtung, indem Sie auf «Jetzt loslegen» klicken.

Griezi
eZug ermoglicht eine sichere Identifikation fiir
Behaordendienstleistungen und den einfachen
Austausch von Dokumenten.

Jetzt loslegen

11



19 Klicken Sie dreimal auf ,Weiter”, um fortzufahren.

09:38 @ Zalal 4100%

Die elektronische
Identitat fiir Zug

Gesicherter Zugang zu staatlichen
Dienstleistungen jederzeit und von tberall mit
eZug

Einfiihrung tberspringen

Verbinden Sie sich mit Ihrem ZugLogin-Konto, indem Sie auf «Jetzt verbinden»

20

klicken.
09:39 @ il 4100%
eZug mit ZUGLOGIN
verbinden

Damit Sie Ihre bereits verifizierten Daten aus

lhrem ZUGLOGIN importieren kénnen, miissen

Sie sich in eZug einmalig mit Ihrem ZUGLOGIN
anmelden. Bitte beachten Sie, dass Sie eZug
nur auf einem Gerét aktiviert haben konnen.

ezug

Jetzt verbinden

Ich habe kein ZUGLOGIN



21 Geben Sie Ihre Kundennummer ein, die Sie per E-Mail erhalten haben.
Verwenden Sie das neu erstellte Passwort, nicht das Initialpasswort aus dem
Brief. Bestatigen Sie, indem Sie auf ,Login“ klicken.

06:04 B 2 il wl 64%

X ZUGLOGIN

I Kanton Zug

Deutsch v

Sie befinden sich hier: Benutzerkonto

Benutzerkonto des Kantons
Zug

Geben Sie Ihre Kundennummer und Ihr Passwort ein:

Kundennummer

Passwort

Geben Sie den Code ein, den Sie per SMS erhalten haben und bestatigen Sie mit
«Weiter».

06:04 ® B il wil 64%

® Messages * « Jetzt ‘B

ie den folgenden Code ein

"160977" kopier... Als gelesen mar... E—)

I Kanton Zug

Deutsch v

Sie befinden sich hier: Benutzerkonto

Benutzerkonto des Kantons
Zug

Geben Sie den Code ein, welchen Sie via SMS
erhalten haben:

Code

"

Abbrechen

13



23

24

Ihre Daten werden jetzt importiert.
Damit ist alles erledigt und die eZug App wurde erfolgreich eingerichtet.

06:04 ® B = all wil 63%

Alles erledigt!

Daten komplett importiert

Sie kdnnen diesen Schritt Uberspringen, wenn Sie mdéchten.
Ein Foto ist nicht erforderlich.

06:04 ® @ il il 63%

Fugen Sie ein Bild hinzu

Wenn Sie eine Brille tragen, achten Sie

(0,0)
darauf, dass Ihre Augen gut sichtbar
sind.

-‘(‘)’- Wihlen Sie einen Ort mit viel Licht

Meiden Sie Schatten auf dem Gesicht.

Achten Sie auf einen neutralen
Gesichtsausdruck.

©

Tragen Sie keine Sonnenbrille.

)

Tragen Sie keinen Hut.

o)

Bild aufnehmen

Uberspringen

14



25 Erstellen Sie abschliessend einen 6-stelligen PIN und bestatigen Sie ihn, indem Sie
ihn erneut eingeben.
Stellen Sie sicher, dass Sie den PIN beim ersten Versuch korrekt eingeben und
dass Sie sich den PIN merken da Sie diesen in einem weiteren Schritt zur
Bestatigung erneut eingeben mussen.

06:04 ® B R ail il 63%

<

PIN-Code definieren

Bitte definieren Sie lhren 6-stelligen
PIN-Code, um lhre eZug Dev App zu
schiitzen.

1 2 3

4 5 6

¥ j 8 9
0

26 Bestitigen Sie Ihren PIN indem Sie diesen erneut eingeben.

06:04 ® @ =il ail 63%

<

PIN-Code bestatigen

Bitte bestatigen Sie Ihren PIN-Code, indem
Sie diesen erneut eingeben.

1 2 3

4 5 6

7 8 9
0

15



Hier sehen Sie die verfugbaren Dienste. Scrollen Sie nach unten, um das Icon
«Schulportal» zu finden.

Sie sind startklar
Es gibt im Moment keine Vorschlége fiir Sie.

VORSCHLAGE

VERFUGBARE DIENSTE

G

News Niitzliche Links
N [/
e
Dokumente Bibliothek Zug
o=
o=
(o]
Verlauf Sammelkalender
=
] ao o
L oo oo
R-Scanr Home 1

Falls das Icon «Schulportal» nicht sichtbar ist, gehen Sie zu «Einstellungen» und
personalisieren Sie Inren «<Home-Screen».

06:04 ® B il il 63%
Einstellungen
Aligemein

@® Sprache dndern
& Push-Nachrichten
i? Home-Screen personalisieren

Zahlung

B3 Zahlungsmittel

Sicherheit

iii  PIN-Code dndern

& Biometrie verwenden [ ¢

Elektronische Unterschriften
2y lhre Unterschriften

ao o
ao oo

Home Einstellungen

e
(68

g5



29 Scrollen Sie nach unten, bis das Schulportal-Icon erscheint.
Aktivieren Sie das Icon, indem Sie es berthren, und verschieben Sie es nach oben,
indem Sie es an den drei horizontalen Linien festhalten.
Bestéatigen Sie die Anderungen mit ,Speichern”.

06:05 ® @ il il 63%
< Home-Screen personalisieren

Bibliothek Zug [ ¢
)

O

O
Schulportal [ {

&

o

o—— Verlauf [ ¢
Q)

& Sammelkalender @
@ Parkkarten q

% Zutritt

30 Unter "Home" sollten Sie nun die Kachel "Schulportal" sehen.

06:05 ® & = ail il 63%

Sie sind startklar

VORSCHLAGE

Es gibt im Moment keine Vorschlége fiir Sie.

VERFUGBARE DIENSTE

OO —r
&) e
~ e
Schulportal News
Niitzliche Links Dokumente
=7 o=
— 0=
S )
Bibliothek Zug Verlauf
& —
ao o
oo oo

g el
(L]

Home

17



31 Wenn Sie in "Home" den schwarzen Pfeil Gber den Kacheln berihren, konnen Sie
Ihre Daten anzeigen.

06:04 & & ol il 63%

VERIFIZIERT

VORSCHLAGE

Freunde einladen X
{ o GEBURTSDATUM
@ Laden Sie Freunde und Bekannte ein

eZug zu nutzen

VERFUGBARE DIENSTE

GESCHLECHT
B =
— F.
@ - @ E-MAIL-ADRESSE
News Nutzliche Links
MOBILTELEFONNUMMER
N o=
B Q)
e}
Dokumente Verlauf STRASSE UND HAUSNUMMER
</
- POSTLEITZAHL
(5t =
Sammelkalender Bibliothek Zug
WOHNORT
Q0
=1 [ P |
a oo o
e oD oo
Home

18



Schritt 4: Schulportal KLAPP aktivieren

32

33

Aktivieren Sie im letzten Einrichtungsschritt das Schulportal KLAPP.
Starten Sie das ,Schulportal”, indem Sie auf das Icon klicken.

Sie sind startklar
Es gibt im Moment keine Vorschlage fiir Sie.

VORSCHLAGE

VERFUGBARE DIENSTE

[o)e] EB=
> (&) E=

Schulportal News
Niitzliche Links Dokumente
[ ) o=
— 0=

S G
Bibliothek Zug Verlauf
% ~1

a ao

3 )
i} oo oo
Scanr Home

Diese Daten werden an KLAPP (bermittelt. Klicken Sie auf «Ubermitteln», um
fortzufahren.

09:41 &

Daten Gbermitteln

DATENEMPFANGER
Schulportal

ERFORDERLICH DATEN

v
Vorname(n) v
Name v

Abbrechen Ubermitteln

19



34

35

Bitte bestatigen Sie die Ubermittlung mit ihrer PIN, Face ID oder ihrem
Fingerprint.

il = -

¢ zurick

ezug

4 5 6
7 8 9
0 X

Die Daten wurden erfolgreich gesendet. Klicken Sie auf «Schliessen».

Daten erfolgreich
gesendet.

lhre Daten wurden erfolgreich Gbermittelt.

Schliessen

20



36

37

KLAPP wird nun geoffnet.

09:42 @ Rl 86%

X Schulportal

Bitte geben Sie Ihre Telefonnummer und E-Mail-Adresse ein. Wenn Sie die
Telefonnummer und/oder E-Mail-Adresse anderer Eltern einsehen mochten,
mussen Sie Ihre eigene Telefonnummer und/oder E-Mail-Adresse freigeben,
indem Sie die entsprechenden Schalter aktivieren.

09:42 @ il 85%

X

Schulportal

Uberpriifen Sie Ihre Infos

Vorname *

Nachname *

E-Mail *

I(m Meine E-Mailadresse Elt...

Achtung: Sie sehen Informationen anderer
Eltern / Schiler(innen) nur, wenn Sie Ihre Infos
auch anzeigen

Telefonnummer *

Cm Meine Telefonnummer EN]

Achtung; Sie sehen Informationen anderer
Eltern / Schiler(innen) nur, wenn Sie Ihre Infos
auch anzeigen

27



38 Scrollen Sie nach unten, um die Bestimmungen zu akzeptieren. Setzen Sie einen
Haken und klicken Sie auf «Speichern». Lassen Sie die Einstellung auf «An», wenn
Sie per E-Mail iber neue Nachrichten informiert werden maochten.

09:43 @ R ullm 85%

X Schulportal

Uberpriifen Sie lhre Infos

Achtung: Sie sehen Informationen anderer
Eltern / Schiler(innen) nur, wenn Sie Ihre Infos
auch anzeigen

Telefonnummer *

10/20
Cm Meine Telefonnummer E...

Achtung: Sie sehen Informationen anderer
Eltern / Schiller(innen) nur, wenn Sie Ihre Infos
auch anzeigen

Ich méchte tiber neue Nachrichten
auch per E-Mail informiert werden:

Ich erklare mich einverstanden
mit Klapps
Datenschutzbestimmungen

& Wichtiger Hinweis fiir Schritt 39 & 40: Erhalt des Autorisierungscodes bei
Neueintritt

Im nachsten Schritt bendtigen Sie einen Autorisierungscode, um Ihr Kind (oder

Ihre Kinder) mit Ihrem Konto im Schulportal zu verbinden. Diesen Code erhalten
Sie fur jedes Kind separat per Briefpost, sobald es administrativ im Schulsystem
erfasst und fur das Portal freigeschaltet ist.

Der Zeitpunkt des Briefversands hangt vom Eintrittsdatum ab:

« Eintritt zu Beginn des neuen Schuljahres: Sie erhalten den Code ublicherweise vor den
Sommerferien.

« Eintritt wiahrend des laufenden Schuljahres: Sie erhalten den Code erst in den Wochen
vor dem effektiven Schuleintritt Ihres Kindes. Bitte haben Sie Geduld, der Code wird rechtzeitig
vor dem Eintritt verschickt.



39 Wahlen Sie «Elternteil» aus und bestatigen Sie mit «<Senden». Geben Sie den
Autorisierungscode ein. Diesen Code haben Sie per Post vom Schulsekretariat
erhalten.

Autorisierungscode eingebét

Bitte einen Autorisierungscode
eingeben, um eine Verbindung
herzustellen

Ich @ Elternteil
bin (O schiiler/in

Autorisierungscode (Infa)

P-G2YU2NCM|

Abbrechen Senden

40 Sie erhalten pro Kind einen Autorisierungscode. Falls Sie weitere
Aktivierungscodes fur andere Kinder haben, klicken Sie auf «Ja». Wenn nicht,
beenden Sie den Prozess mit «Nein».

09:43 @ Z il ul 85%

X Schulportal

Zusatzliche Verbindung... X

Maochten Sie sich mit weiteren
Schiiler/innen verbinden (mit
zusétzlichen Autorisierungscodes)
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& Wichtig: Bewahren Sie den Brief mit dem Aktivierungscode sicher auf. Der Code
kann auch von einem weiteren Elternteil verwendet werden, um sich mit dem
jeweiligen Kind zu verbinden. Beachten Sie, dass sich auch der andere Elternteil
far ein ZugLogin registrieren muss.

Schritt 5: Absenzen melden und Nachrichten senden

41 Um eine Absenz zu melden tippen Sie in der Ubersicht oben links auf den roten
Button ,,Neu”, um eine neue Meldung zu erstellen.

< Schulportal &4

24



42 Wahlen Sie im anschlieBenden Pop-up-Fenster die Option ,Neue Absenz

43

(Abmeldung)”, um eine Abwesenheitsmeldung einzutragen.

< Schulportal e

Bitte auswahlen:

Neue Nachricht

Neue Absenz (Abmeldung)

Setzen Sie ein Hakchen bei dem betreffenden Kind und tippen Sie anschliessend
rechts unten auf ,Weiter”. Falls Ihr Kind Angebote der SEB nutzt kdnnen Sie hier
auswahlen, ob Sie Ihr Kind nur fur die Schule, nur fur die Betreuung oder fur
beide Bereiche abmelden mochten.

< Schulportal (e}

Schiiler:innen auswéhlen X

ALLE BETROFFENEN KINDER UND EINRICHTUNGEN

IANAHLEN

1
I WEITER :

25



44

45

Legen Sie unter ,START-DATUM/ZEIT" das Beginndatum und die Startzeit der
Absenz fest, geben Sie unter ,SCHLUSS-DATUM/ZEIT” das Enddatum und die
Endzeit ein, oder wahlen Sie "ganztags" aus. Tippen Sie anschliessend unten
rechts auf , Weiter".

< Schulportal &4
Datum / Zeit auswéhlen X
START-DATUM/ZEIT
Datum von B
Zeit von
SCHLUSS-DATUM/ZEIT
Datum bis [l
Zeit bis
Ganztags O

—— o
ZURUCK

Tragen Sie im Feld ,Grund” den Anlass der Abwesenheit ein, hangen Sie bei Bedarf
Dateien uber das Buroklammer-Symbol an oder zeichnen Sie eine
Sprachnachricht auf und tippen Sie zum Abschluss unten rechts auf ,Senden”.

< Schulportal (€
Grund X
GRUND (KEINE SENSIBLEN DATEN)
)
B I U & = =
Textvorlage einfligen "'/9
ANHANG ¢ ¢

ZoRdex w




@ Videos mit weiteren Erklarungen zu KLAPP finden Sie unter:
www.youtube.com/@esklappt

Wenn zusatzliche Unterstiitzung benétigt wird, stehen wir Ihnen auf allen
Ebenen zur Verfiigung:

 Fragen und Probleme zum ZugLogin: 084 863 63 63
* Fragen und Probleme zu eZug: 058 728 91 99
* Fragen und Probleme zu KLAPP: 032 510 08 38

« Allgemeine Fragen: Schulsekretariat: 041 769 03 30

Wie kann ich zusatzliche Verbindungen aufbauen? (Mehrere
Kinder)

46 Nach der Registrierung werden Sie gefragt, ob Sie zusatzliche Verbindungen

aufbauen mochten Klicken Sie auf JA — und geben anschliessend die restlichen
Codes ein.

Zusatzliche Codes

Mochten Sie zusatzliche Eltern- |/

Schuler:innencodes eingeben?
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47

48

Offnen Sie das Seitenmendi, indem Sie oben links auf das Symbol mit den drei
Linien tippen, und wahlen Sie anschlieBend den MenUpunkt ,Meine Kinder” aus.

B I

Schulportal

Nachrichten

Kalender

Dateien

Angebote

Meine Kinder

¢ |0l m D

Tippen Sie unten rechts auf das Plus-Symbol, um ein neues Kind bzw. eine neue

Verbindung hinzuzufugen.

Einstellungen

Schulportal

(4]

e e
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49 Wahlen Sie ,Elternteil” aus, damit der Autorisierungscode fur Eltern eingetragen
werden kann.

< Schulportal &4
Zusétzliche Codes X

Bitte geben Sie einen Autorisierungscode ein, um
eine Verbindung zu erstellen.

Ich bin: Elternteil Schiiler

ABBRECHEN SENDEN

50 Geben Sie den Autorisierungscode in das dafuir vorgesehene Feld ein. Tippen Sie
zum Abschluss auf ,Senden”, um den Code zu bestatigen und die Verbindung
herzustellen.

< Schulportal e
Zusétzliche Codes X

Bitte geben Sie einen Autorisierungscode ein, um
eine Verbindung zu erstellen.

AUTORISIERUNGSCODE

P i
]

ABBRECHEN SENDEN
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Sie arbeiten als Lehrperson und nutzen Klapp bereits

beruflich als Lehrperson? Anleitung um Ihre private Email bei
Klapp hinzuzufugen

51

1. Offnen Sie die eZug App im "Home"-Reiter.

2. Bertihren Sie den Pfeil ganz oben unter lhrem Namen.

Stefan

Huber

VERIFIZIERT

(
\
VORSCHLAGE 9
q Freunde efhladen X
@ Laden Sie Frdlinde und Bekannte ein,
ezZug zu nutzffn

VERFUGBARE DIENSTE

9

£

News

N o=—
53
[e]

Dokumente

>4 [ )
Gic S5
Sammelkalender Bibliothek Zug

=1 90
e

X

3 ao
®

QR-Scanner

-
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52 Das Fenster klappt nun aus. Ganz unten bei "Zusatzliche Attribute" sehen Sie ein
Symbol mit einem Stift. Berihren Sie dieses Symbol.

& Stefan
(E’D Huber
\
S VERIFIZIERT

STRASSE UND HAUSNUMMER
POSTLEITZAHL

WOHNORT

AHV-NUMMER

ZUGLOGIN KUNDENNUMMER

ZUSATZLICHE ATTRIBUTE
E-Mail-Adressen

stefan.huber@schulen-baar.ch

53 Flgen Sie mit einer BerUhrung der "+ E-Mail hinzufigen"-Flache ihre private
Emailadresse als Elternteil hinzu. Es ist mdglich dass Sie diese Email-Adresse
einmal mit der eZug App bestatigen mussen (QR Code).

< Bearbeiten

lhre ZUGLOGIN-Attribute sind geschiitzt und
konnen daher in eZug nicht gedndert werden.

ZUSATZLICHE ATTRIBUTE

rofilbilc

c Fiigen Sie ein Bild hinzu

E-Mail-Adressen

stefan.huber@schulen-baar.ch [}

a E-Mail hinzufiigen

Ihre persénlichen Attribute werden von
der Einwohnerkontrolle gepflegt. Ihre
Kommunikations-Attribute (E-Mail-Adresse
und Mobiltelefonnummer) kénnen Sie in lhrem
ZUGLOGIN-Benutzerkonto eigenhéndig dndern. eZug
iibernimmt Ihre Daten anschliessend automatisch von
ZUGLOGIN.

Zum ZUGLOGIN-Benutzerkonto




54

55

Offnen Sie die eZug-App auf ihrem Handy. Loggen Sie sich ein und beriihren Sie
den dussersten rechten Reiter «Einstellungen».

06:04 ® O B all il 63%
Einstellungen

Allgemein

@ Sprache dndern
°
&  Push-Nachrichten
¢¥  Home-Screen personalisieren

Zahlung

B3 Zahlungsmittel

Sicherheit
i PIN-Code &ndern
& Biometrie verwenden [ ¢

Elektronische Unterschriften

22 lhre Unterschriften

[ an o
L ao oo

Sie sehen nun das Einstellungsfenster. Wahlen Sie hier das Menu «Erlaubte

Verbindungen» und beruhren Sie anschliessend die Fldche mit der Aufschrift
"Schulportal".

Einstellungen

Alligemein
@®  Sprache andel >
8 Benachrichtigufigen >

+ 5
w Home-Screen peflsonalisieren >

Zahlung
85  Zahlungsmittel >
Sicherheit
PIN-Code &ndern >

Biometrie verwenden ‘

& 1 Minute lang entsper

&  Erlaubte Verbindungen >
= oo o
h oo oo
QR-Scanner Home Einstellungen
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56

57

Beruhren Sie im neuen Fenster oben rechts das Papierkorb-Symbol. Damit heben
Sie die aktuelle Standardverbindung zum Schulportal auf und kénnen kunftig bei
jedem Login auswahlen.

[
< Schulportal E

!
@ DATENEMPFAN/

@ Schulportal

Datum und Zeit

11.9.2024, 11:42

Zweck
Daten teilen

Netzwerk
ewg eZug

Beschreibung
Elternkommunikation

GETEILTE ATTRIBUTE

Vorname(n)
Name

E-Mail-Adresse

Gehen Sie in der eZug App zurlick zu «<Home» und berihren Sie anschliessend
dort die Kachel «Schulportal»

33



58 Berilihren Sie nun die Flache «Version auswahlens.

DATENEMPFANGER 2
@ Schulportal
.

ANGEFORDERTE ATTRIBUTE

Vorname(n)

\/ﬂ
Name a
v
E-Mail-Adresse A

Bitte wahlen Sie eine E-Mail-Adresse aus.

Version auswahlen

Datenempfénger in den Einstellungen zu
"Erlaubte Verbindungen" hinzufiigen. Attribute
werden beim nachsten Mal nicht mehr
abgefragt.

AbbreChen

5 Wahlen Sie hier nun ihre private E-Mail Adresse aus und beruhren Sie die Flache

"auswahlen" um Ihre Auswahl zu bestatigen.

.
< Attribut auswahlen

E-Mail-Adresse

E-Mail-Adresse

Auswéhlen
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1. Nun sehen Sie dass lhre private Email auf dem Display erscheint und dass Sie als Elternteil
registriert sind.

2. Mit einer Beruihrung der Flache "Ubermitteln” loggen Sie sich nun als Elternteil bei den
Schulen Baar ein.

3. Lassen sie das Feld "Datenempfanger bei erlaubte Verbindungen hinzufiigen" leer. So

kdnnen sie jedes mal entscheiden mit welcher Email Sie Klapp gerade nutzen mochten, ohne
die andere Verbindung wieder I6schen zu missen.

Daten Gibermitteln
DATENEMPFANGER @
@ Schulportal

ANGEFORDERTE ATTRIBUTE
Vorname(n) a
Name a

E-Mail-Adresse 8
v

Bitte wahlen Sie eine E-Ma{-Adresse aus

Version auswahl

Datenempfanger in den Einstellufgen zu

"Erlaubte Verbindungen" hinzufiigey. Attribute
werden beim néchsten Mal nicht m&r
abgefragt.

Abbrechen Ubermitteln




